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Beslut om reviderade anvisningar och ansvar
samhallsfinansierade transporter Sala kommun

Under 2017 planeras en verksamhetsioverging for myndighetsutdvning inom
fardtjinst och riksfirdtjinst frén Sala kommun till Region Vastmanland

(Kollektivtrafikmyndigheten).

P& grund av den planerade verksamhetsdvergdngen kommer firdtjénst och
riksfirdtjinst lyftas ur féljande dokument:

o Riktlinjer for sirskild kollektivtrafik i Sala kommun
s Anvisningar och ansvar samhillsfinansierade transporter Sala kommun

Dessa dokument amfattar dven skolskjuts, skoltransporter, dagvardsresor samt resor
till daglig verksamhet LSS. Dokumenten har nu reviderats. Vid behov har aven

uppdateringar samt fortydligande av texten gjorts.
FORSLAG TILL BESLUT:

e att anta forslag till reviderade Anvisningar och ansvar samhdllsfinansierade
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1. Bakgrund AnvisnIngar och ansvar
samhéllsfinansierade transporter
Sala kommun

Kemmunstyrelsens férvaitning

1. BAKGRUND

Kommunfullméktige i Sala fattade 2010-06-23 beslut om att bilda en
sammanhallen organisation for samhillsfinansierade transporter med start 2011-
01-01. Syftet var att samordna och effektivisera resandet. Ansvarig ndmnd &r
Kommunstyrelsen.

Verksamheten ar organiserad under -Samhillsbyggnadskontoret -Planering och
utveckling, bendmnd Transportenheten.

Verksamheten har ett dvergripande samardnat reseansvar for kollektivtrafik och
sdrskild kollektivtrafik och ska hantera och ansvara for handlaggning,
upphandling, samordning och utveckling av kollektivtrafik och sarskild
kollektivtrafik. Till stéd i handliggningen och myndighetsutévningen finns
skollagen samt riktlinjer for sarskild kollektivtrafik i Sala kommun beslutade av
Kommunstyrelsen.

Verksamheten baseras pd upphandlad trafik med flerdriga avtal samt
kollektivtrafikmyndighetens trafikuppldgg av linjelagd kollektivtrafik med lang
framforhdlining i planeringsprocessen. Utdver lagstyrda transporter finns ibland
ett behov av resor pa andra grunder fran verksamheterna inom kommunen.

For att kunna samplanera och effektivisera, samt ta ett ekonomiskt ansvar for
genomforandet, krivs att verksamheten férfogar over beslut som paverkar
kostnaderna. Arbetet kraver framforhallning, samt att planeringsunderlag fran
skolverksamheten inkommer till utsatta datum som grund fér planering.

Dokumentet Anvisningar och ansvar fér samhaillsfinansierade transporter Sala
kommun, reglerar interna relationer rorande ansvar-ekonomi och
arbetsférdelning. 1 dokumentet beskrivs dven extern ansvarsfordelning meilan
Sala kommun och Kollektivtrafikférvaltningen.
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2. Ansvar

2. ANSVAR

2.1 Beslut och ekonomiskt ansvar skolskjuts

Anvisningar och ansvar

samhéllisfinansierade transporter

Sala kommun

Kommunstyrelsens férvaltning

Utredning/Beslut Kostnadsstille

Ansdker | Placeringsskola! | Handldggare, SBK Vid positivt
om skol- beslut SBK
skjuts Eget val? Handliggare, SBK Vid positivt
Elev beslut SBK
Folk- Sarskilda skidl* | Handlaggare, SBK Vid positivt
bokford i Vardnads- beslut SBK
Sala .

havare anstker
kommun
Gar skola i Sarskilda skal Handlédggare, SBK Vid positivt

Skolan placerar beslut SBK
Sala
kommun
Folk- Eget vals Handlaggare,
bokférd i SBK
Sala
kommun Skolan el. [FO Frégan om

|
Gar skola i placerar tr'.lems‘portn
hinvisas ater

anhan till SN/VON
kommun
Folk- Placerad elev i Handliggare, SBK Placerande
bokférd i familjehem eller myndighet
annan HVB-hem som
kommun ar i behov av
Gar skola i transpmjt -
Sala mellan tillfallig

bostad och

skola

! Se riktlinjer for sarskild kollektivirafik 3.1
2 Se Riktlinjer for sarskild kollektivtrafik 3.2
3 Se riktlinjer fér sarskild kollektivtrafik 3.2
4 Se Riktlinjer for sarskild kollektivtrafik 3.2

SKS §210 Dnr 2012/245
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2. Ansvar Anvisningar och ansvar
samhadllsfinansierade transporter
Sala kommun

Kommunstyrelsens fdrvaltning

2.2 Extern ansvarsfordelning mellan Sala kommun och
Kollektivtrafikforvaltningen (KTF) Region Viastmanland.

Transportenheten beddmer med vilken utférare transporterna ska ske. For de
resor som beddms ska utféras av Kollektivtrafikforvaltningen (KTF)} limnas
underlag till KTF som planerar och ansvarar for utforandet av skolskjuts, resor till
daglig verksamhet samt dagvairdsresor. KTF ansvarar for ndr transporterna ska
utféras med bil/mindre buss eller handikappfordon. Underlag ska ldmnas in med
god framférhallning for att mojliggora samplanering av resor hos KTF.

Respektive skolverksamhet inom Sala kommun ansvarar fér att dndringar i tider
for verksamhetsresor gérs med 2 veckors framférhallning till KTF. Gors dndringar
med mindre framfdrhallning ska de resorna debiteras direkt till skolan.
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3. Skolskjuts i grundskola, sérskola och Anvisningar och ansvar
gymnasiesdrskola samhiélisfinansierade transporter
Sala kommun

Kommunstyrelsens farvaltning

3. SKOLSKJUTS | GRUNDSKOLA, SARSKOLA OCH
GYMNASIESARSKOLA

Uppligget av trafik med VL och entreprenadbussar for skolskjuts styrs av det som
regleras i riktlinjer for sirskild kollektivtrafik beslutade av Kommunstyrelsen.

Transportenheten handligger, planerar och bir kostnaderna for den skolskjuts
som har stod av Sala kemmuns riktlinjer.

Skolskjuts planeras utifrin ramschema, samt ska vara stabil under lisaret.
Extraturer pga. indrade ramschema enstaka dag betalar inte transportenheten pa
Samhillsbyggnadskontoret. Bestéller skolan trots det extraturer utéver faststillda
ramtider, ska kostnaden belasta skolverksamheten.

Forandringar under termin kraver framforhallning. Detkan dréja upp till 2 veckor
innan genomférande av att tillhandahdlla nytt busskort, taxi utfor ny
taxibestillning, omplanering av entreprenadbuss genomférs pga. fordndrad
kérstracka mm.

Vid ex. elevs sjukdom ar det virdnadshavarens férdldraansvar att himta barnen i
skolan, skolskjutsen omplaneras inte.

3.1 Utférande av skolskjuts
Res- och véntetider

Den totala planerade restiden i skolskjuts bor understiga 60 min. enkel resa. Vid
sndovider, tjillossning eller liknande handelser fir, den totala restiden i skolskjuts
dverstiga planerad restid.

Skolans schemaliggning och skolskjuts ska samplaneras sd att vantetiderna
minimeras. Med vantetid menas tid frdn ramschemats sluttid till tid da skolskjuts
senast ska avga frin den plats dar utbildningen bedrivs. Tiden kan variera och ar
alltsd inte stalltid.

- vantetid for grundskolans elever fére ramschemats start och
ramschemats sluttid ska inte, annat &n i undantagsfall dverstiga 30
minuter.

- vintetid for sirskolans elever fére ramschemats starttid och
ramschemats sluttid ska inte, annat dn i undantagsfall dverstiga 15

minuter.

Personligt 6verlimnande

Finns ett skriftligt beslut om personligt éverlimnande av elev pga. sirskilda skil
till eller frin skolskjutsen far eleven inte under ndgra omstandigheter lamnas

ensam.
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3. Skotskjuts i grundskola, sarskola och Anvisningar och ansvar
gymnaslesdrskola samhallsfinansierade transporter
Sala kommun

Kommunstyrelsens férvaltning

Byte av folkbokforingsadress under termin

Nar elev flyttar inom kommunen under termin, sd dr grundskolans praxis att
eleven far g kvar i skolan terminen ut innan skolbyte, om eleven sd &énskar.
Undantag gérs for arskurs 6 och 9, samt arskurs 3 pa Aby skola, dir eleven fr g
kvar hela lasaret. Viljer eleven att gd kvar terminen respektive ldsaret ut (drskurs
6 och 9 samt &rskurs 3 pi Aby skola) s& far aktuell skola under dessa
omstindigheter ses som anvisad skola och ratten till skolskjuts bedémas darefter.

Viljer eleven att dven nistkommande termin respektive lisar fortsitta i denna
skola ska detta ses som ett eget val.

3.2 Inlamnande av underlag fran skolférvaltningen/respektive
skolverksambhet till transportenheten

For att mojliggdra samplanering och effektivisering kravs att underlag bearbetas
och inldmnas enligt tidsplan till Transportenheten pa Samhallshyggnadskontoret.
Kommunstyrelsen har fastslagit ramschematider per skola i MER KOLL-projektet,
dessa har justerats efter beslut om utdkad timplan. Ramschematider &r
forutsittningen fér samplanering av entreprenadskjuts och linjetrafik. Aven évriga
skolor som inte har planerade skolskjutslinjer ska ha max 2 sluttider for att
mdéjliggora samplanering ex. for vaxelvis boende elever som aker skoltaxi, samt i
sin planering ta hansyn till VL:s tidtabell vid schemaldggning.

December:

o Skolfdrvaltningen gor avstdmming med Transportenheten géllande
Férskoleklass elevers placeringsskola infor kommande lasar innan utskick
till virdnadshavarna.

Yecka 9:

¢ Uppflyttningar av elevunderlag till nésta ldsar ska vara Transportenheten
tillhanda.

Vecka 16:

s Ramscheman fdér samtliga grundskelor, grundsirskolan och
gymnasiesirskolan ska vara transportenheten tillhanda infér nésta lasirs
planering.

s Samtliga elever ska vara klassplacerade.

Transportenheten samlar in och handlagger underlagen. Underlagen fors sedan
vidare till KTF, VL, UL och entreprendrer enligt dverenskommen tidsplan
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3. Skolskjuts i grundskols, sdrskola och Anvisningar och ansvar
gymnasiesarskola samhillsfinansierade transporter

Sala kommun

Kommunstyrelsens forvaltning

3.3 Infrastruktur och trafiksiakerhet

Lagar och forordningar

De lagar och forordningar som behandlar ritten till skolskjuts finns i:

Skollagen 2010:800 (SL)
Skolskjutsférordningen 1970:340
Trafikverkets foreskrifter om skolskjutsning
Yrkestrafiklagstiftningen

Allmin lagstiftning

Dessutom finns ett antal rittsfall som behandlar skolskjuts.

Delat ansvar, vig till och frin hallplats

Ansvaret for skolskjuts och skoltransport dr delat mellan vardnadshavare,
kommunen, vighéillaren och trafikutévaren. Barn dr inte fullt utvecklade for att
bete sig pa ett trafiksikert satt i alla situationer.

Vardnadshavare ansvarar for eleven pa dess vig frdn hemmaet till
skolan, for vistelsen pa hallplatsen och till dess att eleven stigit pa
skolskjutsen. Vardnadshavare ansvarar for att eleven kommer i tid till
pastigningsplats for skolskjuts. Om eleven missar skolskjutsen har
fordldrarna ansvar for att eleven kommer till skolan.

Vardnadshavare anses ha éverlamnat ansvaret till kommunen/
skolskjutsutforare nér eleven stiger pa skolskjutsen.

Skolan ansvarar for sikerheten vid skolans pa och avstigningsplats,
medan trafikutdvaren ansvarar for sikerheten inne i skolskjutsen.

Efter skolans slut anses kommunen ha 6verlamnat ansvaret till
vardnadshavare nér eleven pd 6verenskommen tid gir frin skolan,
eller stiger av skolskjutsen. Om féraren till skolskjutsfordonet
beddmer att transporten pa grund av viderlek, viglag eller annat, inte
kan genomféras pa ett trafiksikert sitt stills resan in och ndgon
ersattningsskjuts anordnas inte. Andra aktdrer med ansvar ar
vaghillaren och trafikverket.

Enligt lagstiftningen éansvarar féraren for att balten anvands under
resa nar resendrens alder understiger 15 ar. Ar resendren 15 ar eller
dldre vilar ansvaret for att anvdnda bilte pa resendren sjalv. Eftersom
det dr angeliget att balten anvands forutsatts dven vardnadshavare
dela ansvaret genom att férsoka paverka sina barn att anvinda
bélten.

 £nligt skolskjutsférordningen {1970:340)
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3. Skolskjuts i grundskola, sdrskola och Anvisningar och ansvar
gymnasiesirskola samhillsfinanslerade transporter
Sala kommun

Kommunstyrelsens farvaltning

Trafiksikerhet

Upplégget for skolskjuts och skoltransport bygger pa egenkontroll hos
trafikleverantorerna.

Ett ndra samarbete kriavs mellan Kollektivtrafikférvaltningen, entreprenérer och
kommunen. Trafiksidkerheten ska sérskilt uppmérksammas vid linjedragning och
hallplatsernas placering.

Elevernas utbildning

Vid lasarets bérjan ska skolan halla sérskild genomgdng med elever som férdas till
och fran skolan med skolskjuts. Genomgéngen ska omfatta trafiksikerhets- och
ordningsregler vid av- och pastigning vid skolan samt rutiner gillande under fard.
Vidare ska ldmnas rad och anvisningar om &tgirder och upptriadande i samband
med en eventuell olycka. Onskvirt 4r att entreprenor och fordon varje ar deltar i
olycksfallsgenomgang/dvning med eleverna.

Trafiksikerhet p vig till och frin skolan

Skolskjuts kérs endast pa enskild vag som ar av godtagbar kvalitet, det vill sdga dar
normal hastighet och rimliga koértider kan hallas utan risk for skador pa
skolskjutsfordonet. Normal hastighet bér uppga till 30 km/h pd mindre vag. Om
vigunderhall visentligen har eftersatts stills skolskjutsen in och ansvaret for
skoltransporten dvergir till foridldrarna. Skolskjuts kan stillas in under en pi
férhand faststilld tidsperiod, exempelvis vintertid, pd grund av halka, eller vid
nedsatt framkomlighet pa grund av vig- eller byggnadsarbeten. Det dr chaufféren
som avgér huruvida transporten, av sdkerhetsskdl kan genomfdras eller inte.
Ersittningsskjuts anordnas inte.

Framkomlighetsproblem

Skolskjutsen ansvarar inte for att l6sa framkomlighetsproblem pa grund av
trafikregleringar, bommar eller andra permanenta eller tillfilliga hinder och
begransningar. Vid framkomlighetsproblem méste resenidren pa egen hand, eller
med bitrdde av annan, ta sig till narmaste plats som Aar tillginglig for
skolskjutsfordonet.

Sédkra skolskjutshallplatser

Ansvaret for att dtgarda hallplatser ligger i grunden hos vighallaren, som ofta ar
Trafikverket for de lite stdrre vidgarna pd landsbygden.

Bilten och bilbarnstelar

Den som firdas i personbii eller buss ska anvinda bilte. Det ar trafikutévarens
ansvar att savil tillhandahédlla, som se till att bilbarnstolar anvinds dir si ar
nodvandigt.
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3. Skolskjuts i grundskola, sérskola och Anvisningar och ansvar
gymnasiesarskola samhallsfinansierade transporter
Sala kommun

Kommunstyrelsens forvaltning

Service fran foraren

Forarens uppgift dr i huvudsak att kora fordonet pa ett trafiksakert och tryggt sitt,
samt genom sitt bemdtande av skolskjutsreseniren bidra till att skolskjutsen
upplevs positivt. Foraren ska inte dldggas uppgifter som gor att fordonet lamnas
utan direkt uppsikt. Den service som foraren ger ska ske i direkt anslutning till
fordonet. Resendren ska pd egen hand, eller med hjalp av ndgon annan, ta sig till
upphidmtningsplatsen liksom fradn avlamningsplatsen. Foraren himtar och Iimnar
inte resendren i hans eller hennes bostad. Finns ett beslut om personligt
overldmnade av skolskjutsresendr fir foraren under inga omstindigheter hiimta
eller lamna resendren utan personlig kontakt med ansvarig person vid
dverlamnandet. Rullstolshurna barn ska transporteras i den egna rullstolen.
Foraren ansvarar for att rullstolar forankras pa ett tillforlitligt sitt i fordonet.

Information om eleverna

I vissa fall kan det vara av betydelse att foraren far information om en elevs
sjukdom eller funktionshinder. Skolan far ldmma sddan information efter
fordldrarnas godkannande. Foraren har tystnadsplikt om forhallanden som ror
elevers sjukdomar, funktionshinder eller andra personliga férhdllanden. Nigra
lakarintyg ska aldrig lamnas till transportoren”

Bestillning vid sjukdom eller annan franvaro

Vid avbestillning av entreprenadtransport pa grund av sjukdom eller annan
franvaro ska malsman meddela transportéren si snart som mdjligt. En
friskanmdlan ska ocksd géras ndr eleven ska &teruppta sitt resande. Vid en
eventuell olycka ar det viktigt att transportor och skola har information om vilka
elever som finns med pa turen.

Skadegorelse

Skadegorelse i skolskjutsfordon ska polisanmélas av entreprentéren och
elev/méilsman dr ersattningsskyldig.

Extra elever/personer med pé turen

Skolskjutseleverna har foretrade till plats i entreprendrsbussen, extra personer
medges dka med i man av plats.

7Enligt sekretesslagen SFS 1980:100
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4. Skoltransport vtan stéd i riktlinjer fér skolskjuts Anvisningar och ansvar
samhdllsfinansierade transporter
Sala kommun

Kommunstyrelsens firvaltning

4. SKOLTRANSPORT UTAN STOD | RIKTLINJER FOR
SKOLSKIUTS

4.1 Ansvarsfordelning
Planerade skoltransporter:

Med skoltransporter som planeras och bekostas av transportenheten avses resor
inom skolan som kommunen frivilligt &tagit sig att anordna sa som exempelvis for
forskoleklasser samt bad- och sldjdtransport inom skolverksamheten.
Forutsdttningen &r att transporterna kan planeras med befintligt antal
upphandlade bussar, under de tider som bussarna inte anvands fér morgon och
hemturer till grundskolorna, samt att underlag ar limnade till transportenheten
till de datum som transportenheten begiirt infér kommande ldsér,

Inom skolverksamheten ska klasser som har behov av transport till ex. sldjd
prioriteras i lokalplaneringen for att underlitta samplaneringen av transporter.

For sédrskolans elever giller dven transport mellan undervisningslokaler pa olika
adresser som dr terminsvis planerad undervisning for en langre sammanhingande
period, samt till PRAO. Ombokningar ska géras med god framforhallning, uppgifter
ska vara KTF tillhanda med 2 veckors varsel.

De elever som grundsar och gymnasiesirskolan inte kan erbjuda fritids i nara
anslutning till skolverksamheten, kan beviljas transport mellan skola och
fritidsverksamhet i direkt anslutning till skelans ramtider.

Sar och gymnasiesarskolan kan omplanera enstaka verksamhetsresor med god
framfoérhallning. KTF ska ha underlag med 2 veckors framférhdllning for
omplanering och da tar SBK extrakostnaderna. Begér skolan utéver det extraresor
med kortare varsel belastas skolan med kostnaderna. Skolskjuts planerad efter
skolans ramtider kan inte ombokas, dd de dr samplanerade med dvrig skolskjuts
fran KTF:

Elever som far sin undervisning i sdrskild undervisningsgrupp kan i vissa fall vara
berdttigade till skolskjuts, tex. resa mellan hemmet och lokaler dar sirskild
undervisningsgrupp stadigvarande bedriver undervisning® évriga transporter ir
att betrakta som verksamhetsresor och bestdlls och betalas av respektive
skolenhet.

D& placerad elev i familjehem eller pd HVB-hem &r i behov av transport melian
tillfallig bostad och skola hjdlper transportenheten till att anordna
transporten/busskort under forutsattning att placerande myndighet star for
kostnaden.

8Se Riktlinjer far sarskild koMektivtrafik 3.2
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4, Skoltransport utan stéd i riktlinjer for skolskjuts Anvisningar och ansvar
samhillsfinansierade transporter
Sala kommun

Kemmunstyrelsens férvaltning

Ingen omplanering av grundskolans entreprendrs eller VL bussar kan géras for
enstaka tillfallen. Bussarnas kortider dr samplanerade mellan flera skolor, samt att
manga elever dker linjetrafik enligt VL:s tidtabell. Vill skolan ha extraturer utover
planerad skolskjutstur, gér de dessa bestillningar pd egen hand samt bar

kostnaden.

Ar elev inte skolskjutsberittigad enligt definition, men virdnadshavare fatt 16ften
om transport, bestalls och betalas transporten av den verksamhet som lovat. (Sala
kommuns verksamheter kan géra Dbestillningar av transport hos
Kollektivtrafikforvaltningen Region Vistmanland.)

Resor till exempelvis, bio, utflykter och teater &r inte skolskjuts utan
verksamhetsresor och bestills och betalas av respektive skolverksamhet.

D3 kommunens verksamheter bestiller resor wvid enstaka tillfallen kan
transportenheten vara behjilplig vid behov av sdrskild kollektivtrafik
(handikappfordon) utan individuellt myndighetsbeslut. Bestdllande verksamhet
star for den totala kostnaden for resan.
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5. Resor till daglig verksamhet LSS samt dagvardsresor Anvisningar och ansvar

samhdllisfinansierade transporter
Sala kommun

Kommunstyrelsens férvaltning

5. RESOR TILL DAGLIG VERKSAMHET LSS SAMT
DAGVARDSRESOR

5.1 Ansvarsfordelning resor till daglig verksamhet LSS

Kommunens verksamheter har ansvar for att meddela Transportenheten
ndr nya deltagare tillkommer samt nar deltagare slutar.

Nar KTF ar utférare ldgger Transportenheten in tillstdnd for resor till
daglig verksamhet LSS.

Kommunens  verksamheter ska i god tid innan stdrre
verksamhetsférandringar informera och samrada med Transportenheten.
Mindre, l6pande forandringar for resor diar KTF ar utférare hanteras av
respektive verksamhet i samrdd med KTF.

Transportenheten goér d&rlig avstimning gentemot Kkommunens
verksamhet for att sdkerstilla att underlag dr uppdaterade.

5.2 Ansvarsfordelning dagvardsresor

Kommunens verksamheter har ansvar for att meddela Transportenheten
néar nya deltagare tillkommer samt nér deltagare slutar.

Nar KTF ar uiforare lagger Transportenheten in tillstand for dagvardsresor

Kommunens  verksamheter ska i god tid innan storre
verksamhetsforandringar informera och samrada med Transportenheten.
Mindre, l6pande férandringar for resor dar KTF ar utférare hanteras av
respektive verksamhet i samrdd med KTF.

Transportenheten gor Arlig avstimning gentemot kommunens
verksamhet for att sdkerstdlla att underlag 4r uppdaterade.
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